
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ  

НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД. 

  
Настоящий план работы составлен на основе статей следующих документов: Закона « Об 

образовании», Закона «О библиотечном деле».  

  Миссия библиотеки.  

 Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное 
значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше  

строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками 
непрерывного самообразования  и формирования установки на ответственное и активное 

отношение к своему здоровью.  

Основные цели библиотеки:  
1.Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-
информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и 
бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное 
государством.  

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация 
комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий 
пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, 
знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и 
языкового разнообразия.  

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии 
их творческих способностей.  

4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и языковых 
особенностей.  
                                                  Задачи библиотеки:  

  Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного 
и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи 
в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.  
  Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 
пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке 
информации.  
  Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 
Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание 
методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении 
информации.  
  Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение 
внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.  
  Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры 
общения.  

  
 Основные функции библиотеки:  

  
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 

библиотечно-информационные ресурсы.  



2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-
информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных 
ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.  

3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по 
основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска 
информации.  

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для 
различных категорий пользователей.  

5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по 
отношению к государству, своему краю и школе.  

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к 
самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.  

7. Просветительская -  библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и 
отечественной культуры.  

8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми 
подразделениями образовательного учреждения, другими библиотеками  для более 
полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации  

Формирование фонда библиотеки  

  
№  Содержание работы  Срок исполнения  

Работа с фондом учебной литературы  
1.     Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся учебниками и учебными 
пособиями на 2023/2024учебный год.  
Составление справки по учебно-методическому 
обеспечению учебного процесса школы в Управление  
Образования.  

Сентябрь-октябрь 

   

2  Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу 
учебников в полном объёме согласно учебным программам.  

Май-июнь  
Август-сентябрь  

3.  Составление библиографической модели комплектования  
фонда учебной литературы:                                                          

1. Работа с библиографическими изданиями (перечни 
учебников и пособий, рекомендованные 
Министерством образования)   

2. Составление совместно с председателями МО бланка 
заказа на учебники с учётом их требований на 
2023/2024 учебный год согласно обновленному 
ФГОС.  

3. Формирование общешкольного бланка заказа на 
учебники и учебные пособия с учетом замечаний 
заместителей директора школы и руководителей 
методических объединений.  

4. Приём и обработка поступивших учебников: 
оформление накладных, запись, штемпелевание, 
оформление картотеки.   

  

  

В течение года  

 Декабрь-январь  

   

 Декабрь-январь  

  

В течение года  

4.  Проведение работы по сохранности учебного фонда   Декабрь, 
Апрель  



5.  Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены 
учебных программ  

Сентябрь  

6.  Изучение и анализ использования учебного фонда  В течение года  
7.  Расстановка новых изданий в фонде. Оформление 

накладных на учебную литературу и их своевременная 
передача в централизованную бухгалтерию  

В течение года  

8.   Ведение бланков  выдачи учебников  В течение года  
9.  

  
 Составить план работы школьной библиотеки на 2023/2024 
уч. год  и анализ работы за прошедший уч. год   

 Май  

 Работа с фондом художественной литературы  Срок исполнения  
1  Изучение состава фонда и анализ его использования  В течении года  
2.  Своевременный прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений   
Постоянно в 
течение года  

3    Формирование фонда библиотеки традиционными и 
нетрадиционными носителями информации  

По мере 
комплектования  

4  Создание и ведение электронного каталога поступающей 
литературы  

Постоянно  

5    Выдача документов пользователям библиотеки  Постоянно  
6    Работа с фондом:  

1. оформление фонда (наличие полочных, буквенных 
разделителей,  разделителей с портретами детских 
писателей, индексов), эстетика оформления   

2. соблюдение  правильной  расстановки фонда на 
стеллажах   

3. проверка правильности расстановки фонда 1 раз в 
год   

4. обеспечение свободного доступа пользователей 
библиотеки к информации   

   

Постоянно в 
течение года  

7    Работа по сохранности фонда:  
- Организация фонда особо ценных изданий и 
проведение периодических проверок сохранности.   
- Обеспечение мер по возмещению ущерба, 
причиненного носителям информации в установленном  
порядке. - Организация работ по мелкому ремонту и 
переплету изданий с привлечением библиотечного актива и 
уч-ся. - Составление списков должников 2 раза в учебном 
году  обеспечение требуемого режима 
систематизированного хранения и физической сохранности 
библиотечного фонда.     

   

Постоянно в 
течение года  

8  Раз в месяц устраивать   санитарный день.   1 раз в месяц  
    

9  Систематический  контроль   за  своевременным возвратом в 
библиотеку выданных изданий.  

Постоянно  в  
течение года  



10    Списание ветхой художественной литературы и литературы 
по моральному износу  

Сентябрь  

11    Обеспечение работы читального зала  В течение года  
12    Организация обслуживания (получение литературы во 

временное пользование из других библиотек)  
По мере 
необходимости  

  
                                       Справочно-библиографическая работа  

  
   №     Содержание работ    Срок исполнения  

1.  Создание и ведение электронного каталога нетрадиционных  
носителей информации  

В течение года  

2.  Проведение ББЗ  для учащихся начальной и средней школы с 
применением новых информационных  технологий 

В течение года  

3.  Составлять рекомендательные списки литературы, планы 
чтения  по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, 
юбилейным детям и праздникам.  

По заявкам  

4.  Выполнение тематических, фактических и информационных 
справок.   
Консультации у картотек.   
Формирование навыков независимого библиотечного 
пользователя   

В течение года  

  
5.   Создание  и ведение собственного сайта школьной библиотеки.   

   
Работа с читателями  

  
 №   Содержание работ   Срок исп-ия  
I   Индивидуальная работа     
1.  Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, 

технического персонала, родителей.  
Постоянно  

2.  Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.  Постоянно  
3.  Рекомендательные беседы при выдаче книг  Постоянно  
4.  Беседы о прочитанном  Постоянно  
5.  Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.  
По мере 
поступления  

6.  Изучение и анализ читательских формуляров  В течение года  
II  Работа с родителями     
1.  • Составление списка учебников, необходимых учащимся к 

началу учебного года для родительских комитетов   
• Методическая помощь в проведении родительских 

собраний.   
• Вывешивание рекламной информации для родителей  на 

страничку библиотеки  на сайте школы   

Май-июнь  
   
По плану школы  
Раз в месяц  
    
   



III  Работа с педагогическим коллективом     
1.  Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах.   
На педсоветах  

2.  Консультационно - информационная работа с МО учителей 
предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и 
учебных пособий в новом учебном году.   

Ноябрь - декабрь  

3.  Оказание методической помощи к Уроку  Знаний   Август  
4.  Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. 

Подбор материалов к предметным неделям для подготовки 
школьных газет  

По заявке МО и 
педагогов  

IY   Работа с учащимися     
1.  Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки  Постоянно  
2.  Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным руководителям)  
1 раз в четверть  

3.  Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре 
чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб 
книге или учебнику.  

Постоянно  

4.  Рекомендовать художественную литературу и периодические 
издания согласно возрастным категориям каждого читателя.  

Постоянно  

5.  Провести школьный конкурс «Лучший читатель года», «Лучший 
читающий класс школы» среди учащихся начальной и средней 
школы  

Октябрь-март  

2.  Выставки в помощь учебному процессу:     
   • Выставки учебных, справочных и научно-популярных  

изданий в помощь проведению предметных  недель   
• «Литературный салон» выставки, связанные с 

зарубежными и русскими писателям  

По предметным 
неделям.  

3.  Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам     
   День Знаний (помощь в подготовке праздника)  Сентябрь  
   День Учителя в России (помощь в подготовке праздника)  Октябрь  
   Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев)  Декабрь  
   Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)  Конец декабря  
   День Защитника Отечества (подбор стихотворений для классных 

часов)  
Февраль  

   Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев  Март  
   9 мая – День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для 

встречи ветеранов.  
Май  

  
Повышение квалификации  

  
№  Содержание работ  Срок выполнения  



1.  1. Работа по самообразованию:  
  Регулярно знакомиться с информацией из профессиональных 
изданий,  
  Использовать опыт других школьных библиотек,   
Посещать семинары, открытые мероприятия.  
2. Регулярно повышать квалификацию через курсы.  

 В течении года.  

    
Число  Форма 

проведения  
Содержание работы  Класс  

Сентябрь 
  

1.09-4.09  Кн.выст.  1 сентября - День знаний. День мира.  
«О школе с улыбкой»  

2-11  

2.09-4.09  КПД.  
Выставка  

День воинской славы России. День окончания 
Второй мировой войны.  

2-11  

3.09-4.09  
  

КПД  
Выставка  

День солидарности в борьбе с терроризмом. Это 
не должно повториться!  

2-11  

1.09-11.09  КПД  
Выставка  

530 лет со дня рождения Петра Первого  2-11  

11.09.  КПД  День воинской славы России.  День 
победы русской эскадры под 
командованием Ф.Ф.Ушакова над турецкой 
эскадрой у мыса Тендра (1790 год)  

1-11  

  Кн.выст.  Книжная осень  1-11  

5.09-10.09  ПДД  
Кн.выстав.  

195 лет со дня рождения Л.Н.Толстого  7-11  

7.09. Кн.выст.  100 лет со дня рождения советского 
поэта и прозаика Эдуарда Аркадьевича 
Асадова 
(1923–2004) 

7-11  

  Выставка  Книги-юбиляры 2023 
  

  

14.09-17-09  
  

КН.выст.  
КН.выст, к\ч  

 «Прекрасная пора – очей очарованье» (писатели, 
художники об осени)  

4-11  
10-11  

 
В течение 
месяца  

  Составление отчётов    

21.09  КН.выст.  
Инф.стенд  

День воинской славы России.  
21 сентября  
День победы русских полков во главе с великим 
князем Дмитрием Донским над 

  
2-11  



монголотатарскими войсками в Куликовской битве 
(1380 год)  

По заявке 
учителей  

Б.уроки  Разноцветные страницы. Правила обращения с 
книгой  
Как рождается книга  
Знакомства с научно-познавательной 
литературой для младших школьников  
О книге и библиотеке  
Справочная литература  
  

  

 
Октябрь  

1.10.-8.10  
  

Кн.выст.,   
  
  

 Всемирная неделя космоса  
 
  

1-11  
  

1.10  Кн.выст   - Всероссийский день чтения (Отмечается 
с 2007 года после принятия Национальной 
программы чтения) 

1-11  

5.10  Кн.выст. 
Б.урок  

День учителя  
  

1-11  

24.10.       
 

КПД  
Кн.выст.  

- Международный день школьных 
библиотек (четвёртый понедельник октября) 
(Учрежден в 1999 г. по инициативе 
ЮНЕСКО.) 

1-11  
  

22.10.  
  

Инф.стенд 
Кн.выст.  

 Праздник белых журавлей. Праздник поэзии и 
памяти павших на полях сражений во всех 
войнах.  

1-11  
  

26.10  Кн.выст. 
Б.урок  

Международный день библиотек  
День школьных библиотек. Самые знаменитые и 
интересные библиотеки мира(по заявке)  

1-11  

28.10  Кн.выст.  Герои анимации в любимых книжках  1-11  

    Неделя прощения библиотечных задолжников    

    Книги – юбиляры 2023 года  
  

  

 
    Выставка работ с природного материала  

«Краски осени»  
1  

 Ноябрь  



4.11  КПД  
Кн.выст.  

 4 ноября - День народного единства. День 
освобождения Москвы силами народного 
ополчения 
под руководством Кузьмы Минина и Дмитрия 
Пожарского от польских интервентов в 16122 
4г. (Учрежден Федеральным законом No 32-ФЗ от 
13.03.1995 и ст. 112 Трудового кодекса РФ No 197- 
ФЗ от 30.12.2001) 

 

1-11  

9.11  КПД  
Кн.выст.  

  - 205 лет со дня рождения русского 
писателя, поэта, публициста и драматурга Ивана 
Сергеевича Тургенева (1818–1883) 

5-11  

15-20.11  Инф.стенд 
Б.урок  

 Неделя толерантности 
По заявке  

  

18.11  
  
  

Инф.стенд 
Б.урок  

 Всемирный день отказа от курения  
Всемирный день ребенка. Что в имени твоем?  

  
По 

заявкам  

     Акция «Подари книгу школьной 
библиотеке»(эстафета добрых дел)  

  
  
  

22-30.11  Кн.выст.   Семья в произведениях писателей.                              
Семья глазами художников  

1-11  

28.11  Кн.выст.   Книги о матери.  
«У войны не женское лицо»  

1-11  

4.11 -24.11    
Инф.стенд  
Кн.выставка 
  
  
  

  День воинской славы России  
4 ноября  
День народного единства - День освобождения 
Москвы от поляков народным ополчением под 
предводительством К.Минина и  
Д.М.Пожарского (1612 год)  
 7 ноября – Парад Победы                                   

1-11  

30.11  КПД  
Кн.выставка 

  - 110 лет со дня рождения советского 
детского писателя Виктора Юзефовича 
Драгунского 
(1913–1972) 

1-11  

  Кн.выст.  
  

 Что читали Ваши бабушки и дедушки(из фондов 
библиотеки)  

1-11  

 
    Книги – юбиляры 2023 г.                                              



        Выставка работ «Закладка для книг своими 
руками»    

  

1  

Декабрь   
3.12  Кн.выст 

Б.урок  
День неизвестного солдата 
По заявке  

1-11  

1.12  
4.12  

КПД 
кн.выст.  

- Всемирный день борьбы со СПИДом (В 
соответствии с решениями Всемирной 
организации 
здравоохранения и Генеральной Ассамблеи 
ООН,принятыми в 1988 г.) 

  

5-11  

25.12   КПД  День волонтера  6-11  
5.12  Инф.стенд  220 лет со дня рождения русского поэта, 

дипломата, публициста Федора Ивановича 
Тютчева 
(1803–1873) 

1-8  

28.12.   Кн.выст  Международный день кино. Смотри и читай.  1-11  
9.12  Инф.стенд  Герои Отечества России    
12.12  

  
Инф.стенд  
Кн.выставка  

- День Конституции Российской 
Федерации – памятная дата России 
(Учрежден 
Указом Президента РФ No 1926 от 
19.09.1994, 
Федеральным законом No 32-ФЗ от 
13.03.1995) 

5-11  

29.12  Кн.выст.  
  

Звуки и краски  зимних праздников. Книги о  
новогодних праздниках Художники 
о зиме.  

1-11  

    Книги юбиляры 2023 
  
  

1-11  

    Работа с задолжниками учебников    

 



1.12 – 24.12  Кн.выст  
Кл.час Выст 
.  

Биб.урок  
Биб.урок  

Дни воинской славы России  
1 декабря  
День победы русской эскадры под 
командование П.С.Нахимова   
над турецкой эскадрой у мыса Синоп (1853 год)  
5 декабря   
День начала контрнаступления советских 
войск против  немецко – фашистских войск в 
битве под Москвой (1941 год)  
9 декабря  
День Героев России. Родина чтит своих героев  
24 декабря День взятия турецкой крепости 
Измаил русскими войсками под 
командованием  
А.В.Суворова (1790 год) 24 декабря   
  

1-11  

2024 год объявлен в России:  
«Годом Российской академии наук». 

  
январь  

11.01  Всемирный день спасибо 1-5 

  Кн.выставка  Былинные герои России – День рождение  
Ильи Муромца  

1-11  

12.01  Кн.выставка  
КПЗ  

 
27 января - День воинской славы России. 80 лет со 
дня снятия блокады Ленинграда 
(1944), Международный день памяти жертв 
Холокоста 

1-11  

14.01  Кн.выставка  Веселые праздники января  1-6  

17.01  ДПД  День Детских изобретений  5-11  

15.01  Кн.выставка  Читаем сказки о зиме  9-11  

 
18.01  КЗД  

КН.ВЫСТАВКА  
Дни воинской славы  
80 лет со дня прорыва Ленинградской блокады  
  

1-11  

27.01  КПД  
Кн.выставка 

145 лет со дня рождения Павла Петровича Бажова 
(1879-1950) 

2-11  

22.01  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день снега (World Snow Day). Другое 
его название - Международный день зимних 
видов спорта  

1-11  



22.01  КПД  
Кн.выставка 

120 лет со дня рождения Аркадия 
Петровича Гайдара (Голикова) (1904-

1941) 

5-8  

25.01  КПД  
Кн.выставка  

День российского студенчества – Татьянин 
день  

9-11  

27.01  Выставка   Международный день памяти жертв  
Холокоста  

4-11  

27.01  КПД  
Кн.выставка  

ДНИ ВОИНСКОЙ СЛАВЫ  
День полного освобождения советскими 
войсками города Ленинграда от блокады  (1944 г.)  

1-11  

    Книги - юбиляры  1-11  

       

Февраль  
 
  
  

2.02 
  

 

КПД  
Кн.выставка  

ДНИ ВОИНСКОЙ СЛАВЫ  
81 лет со Дня разгрома советскими войсками  
немецко – фашистских войск в 
Сталинградской битве (1943)  
23 февраля – День защитника Отечества  

1-11  

4.02  КПД  
Кн.выставка  

130 со дня рождения писателя В.В. Бианки 2-6 

8.02  КПД  
Кн.выставка  

День памяти юного героя – антифашиста  
Почитаем о сверстниках - героях 

1-11  

 
14.02    Международной день книгодарения  1-11  
15.02  Кн.выставка  День памяти воинов - интернационалистов  1-11  

    Книги - юбиляры    
март  

3.03  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день мира для писателя – 
Всемирный день писателя  

  

3.03   КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день чтения вслух  1-11  

3.03  КПД  
Кн.выставка  

-125 лет со дня рождения Юрия Карловича 
Олёши (1899-1960) 

 

  

7.03  КПД  
Кн.выставка  

Международный день детского телевидения и 
радиовещания.  

1-11  



3.03  КПД  
Кн.выстав 

- 95 лет со дня рождения Ирине 
ПетровнеТокмаковой (1929-2018) 

  

8.03  КПД  
Кн.выставка  

Международный женский день  1-11  

9.03  КПД  
Кн.выставка  

День рождения куклы Барби  1-7  

14.03    День провославной книги    
16.03  КПД - 140 лет со дня рождения Александра 

Романовича Беляева (1884-1942) 
 

  

21.03  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день поэзии  1-11  

21.03 28.03  
30.03  

КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день Земли  
Международная акция «Час Земли»  
День защиты Земли  

1-11  

22.03  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день водных ресурсов.  
День Балтийского моря  

1-11  

 
  КПД  

Кн.выставка  
24-30 марта Неделя детской и юношеской 
книги  

1-11  

  КПД  
Кн.выставка  

Книги - юбиляры    

Апрель  

1.04  
15.04-5.06  

15.04  
22.04  

КПД  
Кн.выставка  

Международный день птиц 
Общероссийские дни защиты от 
экологической опасности Дни 
экологических знаний  
Международный день Земли  

1-11  
1-11  

1.04 КПД  
Кн.выставка  

 215 лет со дня рождения Николая 
Васильевича Гоголя (1809-1852) 

1-11  

14.04  КПД  
Кн.выставка  

 280 лет со дня рождения ДенисаИвановича 
Фонвизина (1744/1745-1792) 

1-11  
1-8  

6.04  
15.04  
18.04  

КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день мультфильма  
Всемирный день культуры  
Международный день памятников и 
исторических мест  

1-11  

23.04  - 455 лет со дня рождения английского 
поэта и драматурга Уильяма Шекспира 
(1564-1616) 

 



12.04 18.04  
27.04  

КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день авиации и космонавтики  
Всемирный день науки  
  

1-11  

13.04 29.04  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день рок-н-ролла  
Всемирный день танца  

  

18.04  КПД  
Кн.выставка  

ДНИ ВОИНСКОЙ СЛАВЫ  
 День победы русских воинов князя 
Александра Невского над немецкими 
рыцарями на Чудском озере (Ледовое побоище)  

1-11  

2.04  
23.04  

КПД  
Кн.выставка  

Международный день детской книги  
Всемирный день книги и авторского права  

1-11  

    Май  
 

  

  

1.05    - 100 лет со дня рождения Виктор Петровича 
Астафьева (1924-2001) 

 

  

  
8-9.05  

КПД  
Кн.выставка  

ДНИ ВОИНСКОЙ СЛАВЫ  
Дни памяти и примирения, посвященные 
памяти жертв Второй мировой войны. День 
Победы Советского Союза над фашистской 
Германией в ВОВ  

1-11  

15.05  КПД  
Кн.выставка  

Международный день семьи  1-11  

22.05  
 

  

КПД  
Кн.выставка  

 - 165 лет со дня рождения английского 
писателя Артура (Игнатиуса) Конан Дойла 

(1859-1930) 

5-11  

31.05  КПД  
Кн.выставка  

Всемирный день без табака  1-11  

 24.05 КПД  
Кн.выставка  

Книги - юбиляры  
- День славянской письменности и 
культуры День рождение складного 
зонтика  

  

  КПД  
Кн.выставка  

Приемка учебной литературы согласно плану у 
учащихся  

1-11  

        

  

Библиотекарь:                                               Антипова Т.В. 


